kategorie E‘i)@nanet

Dzielgc zgtoszenia na kategorie, automatycznie okreslasz
odbiorcow dla tych kategorii zgtoszen czyli osoby, ktore maja
dostep do konkretnego zbioru zgtoszen (w przeciwienstwie do
Gtownych Odbiorcéw Zgtoszen, ktdérzy majg dostep do
wszystkich zgtoszen w panelu).

W zaktadce , Kategorie” mozesz:

= dodad kategorie naruszen prawa (lub inng) widoczng
na formularzu zgtoszeniowym oraz sprawdzi€ historie
ich edycji

= dodanie kategorii do formularza sprawia, ze
zgtaszajgcy musi potgczycC tres¢ zgtoszenia z wybrang
kategorig, aby je wystac

DO ZAKLADKI KATEGORIE MAJA DOSTEP: GROWNY ODBIORCA
ZGLOSZEN | ADMINISTRATOR.

ngnanet % ODBIORCA ZGLOSZEN

Kategorie Q, Szukaj

s

Sygnalizowanie nieprawidtowosci
(sygnalisci)

Mobbing i dyskryminacja
Inne zgtoszenia

Zgloszenie dotyczqce zarzadu

Zgtoszenia, ktore zostaly zakwalifikowane
jako SPAM




DODAWANIE NOWEJ KATEGORII

Aby rozpoczgc kliknij ,,dodaj”, wpisz nazwe kategorii, okresl
odbiorce zgtoszen dla niej (obowigzkowo, jesli zaden
uzytkownik nie posiada roli Odbiorcy Zgtoszen, dodaj mu jg
w zaktadce ,uzytkownicy”) oraz zaznacz ,kategoria widoczna
na formularzu zgtaszajgcego”. Potwierdz klikajac ,,zapisz”.

Kategorie Q, Szukaj @ DODAJ C ODSWIEZ # EDYTUJ KOLEJNOSC

“»

Wybierz kategorig Dodaj kategorie

Sygnalizowanie nieprawidiowosci (sygnaliéci)

Mobbing i dyskryminacija Nazwa kategorii

Inne zgtoszenia
Gtéwni odbiorcv zatoszeri (maia dosten do zatoszen z tej kategorii oraz otrzymuja powiadomienia)

Zgtoszenie dotyczgce zarzgdu o ) | i
Kazdy uzytkownik, ktéry petni role Gtéwnego Odbiorcy Zgtoszen

‘ Odbiorcy zgtoszen tej kategorii -

J» Kategoria widoczna na formularzu zgtaszajacego

ANULUJ ZAPISZ

kategorie ﬁygnanet



EDYCJA NAZWY KATEGORII | NADAWANIE DOSTEPU

Mozesz edytowadé nazwe kategorii i decydowad, kto ma
dostep do zgtoszen z tej kategorii takze po jej utworzeniu.
Mozesz takze usungc kategorie pod warunkiem, ze nie maw
panelu zgtoszen, ktore zostaty jej wczesniej
przyporzadkowane. Aby rozpoczac kliknij wskazany przycisk.

Kategorie Q, Szukaj @ DODAJ C ODSWIEZ i EDYTUJ KOLEJNOSC

#P Status Nazwa Przypisani odbiorcy zgloszen

; © Sygnalizowanie nieprawidtowosci \owni Odbi rosser R toszeri £ O

. (sygnalis’ci) Gtowni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszen

2. ® Mobbing i dyskryminacja Gtéwni Odbiorcy Zgtoszeri + przypisani Odbiorcy Zgtoszern  # D
3. (&) Inne zgtoszenia Gtéwni Odbiorcy Zgtoszeri + przypisani Odbiorcy Zgtoszeri ¢ O
4 ® Zgtoszenie dotyczace zarzadu Gtéwni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgloszenn  # @
5. @ Zgtoszenia, ktore zostaly zakwalifikowane Gtowni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszenk /9O

jako SPAM

Wierszy na stronie: 100 15z5

Edytuj kategorie

Nazwa kateaorii

NAZWA KATEGORII

Gtowni odbiorcy zgtoszen (maja dostep do zgtoszer z tej kategorii oraz otrzymujg powiadomienia)

Kazdy uzytkownik, ktdry petni role Gtdwnego Odbiorcy Zgtoszen

Odbiorev zatoszer tei kateaorii

[ JanKowalski

Antonina Marczak

——

USUN KATEGORIE ANULUJ  ZAPISZ

kategorie ngnanet



ZMIANA KOLEJNOSCI WYSWIETLANYCH KATEGORII

Mozesz zmienic porzgdek wyswietlanych kategorii na
formularzu zgtoszeniowym klikajgc , edytuj kolejnosc”. Uzyj
metody ,,drag and drop” czyli ,,przeciggnij i upusc”, aby utozyc
kategorie w zaktadce i na formularzu wedtug pozgdanej

kolejnosci.

Kategorie

#1

Kategorie

Q, Szukaj

Status

ORNORNORNCS

Nazwa

Sygnalizowanie nieprawidtowosci
(sygnalisci)

Mobbhing i dyskryminacja
Inne zgtoszenia

Zgtoszenie dotyczace zarzadu

Zgtoszenia, ktére zostaly zakwalifikowane
jako SPAM

Q, szukaj

Status

®© ® ® 6

Nazwa

Sygnalizowanie nieprawidtowosci
(sygnalisci)

Mobbing i dyskryminacja
Inne zgtoszenia

Zgtoszenie dotyczace zarzadu

Zgtoszenia, ktdre zostaly zakwalifikowane
jako SPAM

kategorie ngnanet

® DoDAJ C ODSWIEZ # EDYTUJ KOLEJNOSC

Przypisani odbiorcy zgloszen
Gtéwni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszen VAR
Gtoéwni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszen s 0D
Gtéwni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszen 7 D
Giéwni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszen 75 0D
Gtéwni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszen /4O

Wierszy na stronie: 100 - 1-5z5

@® DODAJ C ODSWIEZ # ZAPISZ KOLEJNOSG

Przypisani odbiorcy zgloszen
Gtowni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszen PARC
Gtéwni Odbiorcy Zgtoszer + przypisani Odbiorcy Zgtoszen 75 D
Gtéwni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszen VRO
Gtéwni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszen 7 D
Gtéwni Odbiorcy Zgtoszer + przypisani Odbiorcy Zgtoszen s D

Wierszy na stronie: Wszyst.. w 1-5z5




HISTORIA

Historia pozwoli Ci sledzi¢ zmiany nazwy kategorii oraz edycje
dostepu oraz jej status (widocznos¢ na formularzu

Kategorie Q, Szukaj ® DODAJ C ODSWIEZ # EDYTUJ KOLEJNOSC
#M Status Nazwa Przypisani odbiorcy zgtoszen
Sygnalizowanie nieprawidtowosci R ) o ) N
1. @ (sygnalis’ci) Gtowni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszen VRS
2. ® Mobbing i dyskryminacja Gtéwni Odbiorcy Zgtoszer + przypisani Odbiorcy Zgtoszeri  # O
3. @ Inne zgtoszenia Gtéwni Odbiorcy Zgtoszer + przypisani Odbiorcy Zgtoszen VAR
4 ® Zgtoszenie dotyczace zarzadu Gtéwni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszern /9
5. @ ;TS;Z::;:’ ktore zostaly zakwalifikowane Gtéwni Odbiorcy Zgtoszen + przypisani Odbiorcy Zgtoszen VAR
Wierszy na stronie: 100 - 1-5z5
Historia kategorii C ODSWIEZ @ ZAMKNIJ

Zgtoszenia, ktére zostaly zakwalifikowane jako SPAM

Data |, Uzytkownik Zdarzenie
2025-05-16 . . . L Utworzono kategorig
13:14:59 Gtowny Odbiorca Zgtoszeri/Administrator Zgtoszenia, kidre zostaty zakwalifikowane jako SPAM

Wierszy na stronie: 10 - 1-1z1

kategorie ﬁygnanet




ZMIANA PRZYPORZADKOWANEJ BtEDNIE KATEGORII

Jesli zgtaszajgcy btednie okresli kategorie zgtoszenia podczas
wysytki (na formularzu zgtoszeniowym), mozesz zmienic
kategorie zgtoszenia w panelu (przy danym zgtoszeniu). Ta
kompetencja zarezerwowana jest dla Gtownego Odbiorcy
Zgtoszen, ktory posiada dostep do danego zgtoszenia.

Zgtoszenie  UE-989B  2025-05-20 -

ZASZYFROWANA WIADOMOSC
Kategoria (zmien) . . )
Sygnalizowanie nieprawidtowosci (sygnalisci) Zmiana kategor" ZQ*OSZ‘-"ma

A Zmieniajac kategorie pamietaj, aby zaktualizowaé liste odbiorcéw, ktérzy majg dostep do

Tres¢ zgloszenia tego zgtoszenia. Mozesz to zrobi¢ klikajgc w Sh

Status Nazwa
“& ODSZYFRUJ @ Sygnalizowanie nieprawidtowosci (sygnalisci)
(| @ Mobbing i dyskryminacja
O © Inne zgtoszenia
O @ Zgtoszenie dotyczace zarzgdu
O ) Zgtoszenia, ktére zostaly zakwalifikowane jako SPAM

Wierszy na stronie: 10 - 15z 5

ANULUJ ZAPISZ

Zmieniajac kategorie zgtoszenia pamietaj, aby zaktualizowac
liste odbiorcow, ktdrzy majg miec¢ do niego dostep.

kategorie ngnanet



KATEGORIE — ZASADY DZIAtANIA

1. Zmiana nazwy kategorii powoduje jej zmiane we wszystkich zgtoszeniach,
przysztych, obecnych i archiwalnych.

2. Mozna usungc kategorie tylko w przypadku, gdy w panelu nie ma zgtoszen
wczesniej przyporzagdkowanych do tej kategorii.

3. Dodang w panelu kategorie mozna dezaktywowac na formularzu
zgtoszeniowym.

4. Gtéwny Odbiorca Zgtoszern moze zmienic kategorie zgtoszenia btednie
przyporzgdkowang przez zgtaszajgcego na formularzu zgtoszeniowym w
panelu przy danym zgtoszeniu.

5. Zmieniajac kategorie w panelu, Gtéwny Odbiorca zgtoszerh musi
samodzielnie zaktualizowac liste odbiorcow, ktdrzy majg miec dostep do
tego zgtoszenia.

6. Kategoria zawsze jest powigzana z Odbiorcg zgtoszen (tzn. Gtowny
Odbiorca Zgtoszen lub Administrator zawsze tgczy dang kategorie
z Odbiorca Zgtoszen i ten odbiorca zgtoszen bedzie miat dostep do
wszystkich zgtoszen, ktore wptyng z przypisang tg kategorig, chyba ze
zostanie mu on odebrany na poziomie zgtoszenia/kategorii).

7. Dezaktywowanie kategorii nie odbiera Odbiorcy Zgtoszen dostepu do
zgtoszen z tej kategorii.

8. Zmiana nazwy kategorii nie odbiera Odbiorcy Zgtoszen dostepu do
zgtoszen z tej kategorii.

9. Odebranie Odbiorcy Zgtoszen dostepu do danej kategorii nie dziata wstecz.

10. Do zgtoszen z danej kategorii ma dostep wskazany Odbiorca Zgtoszen oraz
Gtéwny Odbiorca Zgtoszen i Audytor.

11. Jesli przypiszemy Odbiorce Zgtoszen do danej kategorii, nie ma on dostepu
do zgtoszen z tej kategorii, ktore juz wptynety do systemu (tylko do
zgtoszen, ktére dopiero wptyng). Dostep do zgtoszen, ktore sg juz w
systemie mozna przyznac tylko na poziomie konkretnego zgtoszenia.

12. Do danej kategorii moze mie¢ dostep jeden lub wiecej Odbiorcow
Zgtoszen.

kategorie ﬁygnanet
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