ustawienia E1ygnanet

W zaktadce ,,Ustawienia” mozesz:

= wybrac z jakiego formularza zgtoszeniowego bedzie
korzystata Twoja organizacja (anonimowy, z
dodatkowymi polami, opcjonalny) lub wg innych
preferencji

= dodac logo na formularzu zgtoszeniowym

= ustawic stopke organizacji (widnieje na pobieranych
z systemu dokumentach)

= wigczyé/wytgczy¢ dwuetapowe logowanie (2FA)

DO ZAKtADKI USTAWIENIA MAJA DOSTEP: GtOWNY ODBIORCA
ZGLOSZEN | ADMINISTRATOR.

E&ygnanet % ODBIORCA ZGLOSZEN

~ Tytul formularza
‘ Bezpieczny formularz do wysytania zgtoszen

Wszystkie / Raporty pietormurza
‘ Opisz szczegdtowo zdarzenie lub problem, z ktérym chciat(a)bys nas zapoznac.

Rejestr zgtoszen

~Informacja dla sygnalist
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Ustawienia y y .
Twoje zgloszenie zostanie zaszyfrowane i przekazane bezpiecznie do odbiorcy (0soby wyznaczonej w nasze firmie)

Potrzebujesz wigcej informacii w temacie zgtaszania nieprawidiowosci i ochrony j Zapoznai sie z zasadami zgloszeri w naszej firmie.

Uzytkownicy

Jesli cheesz uzyskad inne je na temat wejdz na pors pl. Na te] stronie mozesz takze otrzymac wstepna, darmowg
porade prawna w sprawie zgloszenia

~ Nagi6wek formularza
Dane zgtaszajgcego:

Wybierz, jak majg sig zachowywaé pola na formularzu:
Opcjonalne - pola beda ukryte, dopoki uzytkownik nie zaznaczy odpowiedniego pola wyboru na formularzu

Platforma wdrozeniowa
Widoczne od razu - pola bedg od razu widoczne dla uzytkownika (zaznacz oba pola “opcjonalne” i "widoczne od

sygnanet.pl/vevnap




FORMULARZ ZGLOSZENIOWY - EDYCJA

Wybierz ,,Formularz zgtoszeniowy” w zaktadce ,,Ustawienia”
aby dopasowac go do swoich potrzeb.

Mozesz edytowad kazdy element formularza.

Tytut formularza:

— Tytut formularza ‘

Bezpieczny formularz do wysytania zgtoszen

Opis formularza:

— Opis formularza Y

Opisz szczegotowo zdarzenie lub problem, z ktdrym chcial(a)by$ nas zapoznac.

Informacje dla zgtaszajacego (szare pole):

—Informacja dla sygnalisty

B I = & T 1 < == 0}

Twoje zgloszenie zostanie zaszyfrowane i przekazane bezpiecznie do odbiorcy (osoby wyznaczonej w naszej firmie).

Potrzebujesz wiecej informacji w temacie zgtaszania nieprawidtowosci i ochrony zgtaszajacych? Zapoznaj sie z zasadami zgtoszen w naszej firmie.

sprawie zgtoszenia. (1]

Nagtéwek formularza:

— Nagtowek formularza v — Nagtowek formularza ‘

Dane zgiaszajqcego Dane zgtaszajgcego:

) Uzywany w podgladzie zgloszenia

Na formularzu zgtaszajgcego Na dokumentach w panelu odbiorcy

ustawienia ﬁygnanet



FORMULARZ ZGLOSZENIOWY ANONIMOWY

Formularz anonimowy
Formularz anonimowy jest ustawiony automatycznie.
Checkboxy (pola wyboru) s3 puste (jak pokazano ponizej).

Wybierz, jak maja sie zachowywac pola na formularzu:
[0 Opcjonalne - pola bedg ukryte, dopdki uzytkownik nie zaznaczy odpowiedniego pola wyboru na formularzu

[0 widoczne od razu - pola bedg od razu widoczne dla uzytkownika (zaznacz oba pola "opcjonalne” i "widoczne od razu" aby aktywowac)

Tekst w przypadku, gdy pola sg opcjonalne
(Chce podac swoje dane osobowe ‘

Q, PODGLAD FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO ZAPISZ

ﬁ n e t Skrzynka odbiorcza zgtaszajgcego | L v

Bezpieczny formularz do A A+ Ase
wysytania zgtoszen "y -

sygnanet.pl/kanalzewnetrzny

Twoje zgtoszenie zostanie zaszyfrowane i przekazane

. bezpiecznie do odbiorcy (osoby wyznaczonej w naszej
nas zapoznac. firmie).

Opisz szczegbtowo zdarzenie lub problem, z ktérym chciat(a)bys

Tresé 2gioszenia Potrzebujesz wigcej inf jiw
ieprawi Scii y 2gtaszajqey
sig zzasadami zgloszef w naszej firmie.

Jesli cheesz uzyskaé inne informacije na temat
sygnalizowania, wejdz na pomocdiasygnalisty.pl. Na
tej stronie mozesz takze otrzymac wstepngq, darmowq
porade prawnq w sprawie zgtoszenia.

Zatgczniki

Brak zatqcznikéw

S

ustawienia ﬁygnanet




FORMULARZ ZGtOSZENIOWY OPCJONALNY

Formularz opcjonalny

Jesli zaznaczysz pole wyboru ,,opcjonalne” i zapiszesz (jak
pokazano ponizej), otrzymasz formularz opcjonalny (zgtaszajacy
decyduje czy odpowie na dodatkowe pytania, ktére
zamiescisz). Mozesz dowolnie edytowac pole ,tekst w
przypadku, gdy pola sg opcjonalne”.

Wybierz, jak majg sie zachowywaé pola na formularzu:
Opcjonalne - pola bedg ukryte, dopdki uzytkownik nie zaznaczy odpowiedniego pola wyboru na formularzu

[ widoczne od razu - pola bedg od razu widoczne dla uzytkownika (zaznacz oba pola "opcjonalne” i "widoczne od razu" aby aktywowac)

— Tekst w przypadku, gdy pola sg opcjonalne ‘

Q. PODGLAD FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO ZAPISZ

Chce podaé swoje dane osobowe

Dane zgtaszajgcego

Chce poda¢ swoje dane osobowe

Imie i nazwisko Irmie | nozwisko
Telefon +48123456789
Email example@example.com Bezpieczny formu|CH’Z do

N wysytania zgtoszen
sygnanet.pl/kanalzewnetrzny

Opisz szczegdtowo zdarzenie lub problem, z ktérym cheiat(a)bys

nas zapoznac.

Dane zgtaszajgcego

O Chee podaé swoje dane osobowe

Zatgezniki

Brak zatgcznikow

ustawienia ﬁygnanet



FORMULARZ ZGtOSZENIOWY Z DODATKOWYMI POLAMI

Formularz widoczny od razu

Jesli zaznaczysz oba pola wyboru i zapiszesz (jak pokazano
ponizej), otrzymasz formularz z dodatkowymi polami, ktore

bedg widoczne od razu.

Wybierz, jak maja si¢ zachowywac pola na formularzu:

Opcjonalne - pola bedg ukryte, dopdki uzytkownik nie zaznaczy odpowiedniego pola wyboru na formularzu

Widoczne od razu - pola bedg od razu widoczne dla uzytkownika (zaznacz oba pola "opcjonalne” i "widoczne od razu" aby aktywowac)

Tekst w przypadku, gdy pola s3 opcjonalne

Chce poda¢ swoje dane osobowe

Bezpieczny formularz do
wysytania zgtoszen

Opisz szczegdtowo zdarzenie lub problem, z ktérym cheiat(a)bys

nas zapoznac.

Dane zgtaszajgcego

Imig i nazwisko Imig i nazwisko
Telefon +48123456789
Email example@example.com

ustawienia ﬁygnanet

Q. PODGLAD FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO ZAPISZ

Twoje zgloszenie zostanie zaszyfrowane i przekazane
bezpiecznie do odbiorcy (osoby wyznaczonej w naszej

firmie).

Potrzebujesz wigcej informacji w temacie zgtaszania
nieprawidtowoéci i ochrony zgtaszajgcych? Zapoznaj
sig zzasadami zgtoszen w naszej firmie.

Jesli chcesz uzyskaé inne informacje na temat
sygnalizowania, wejdz na pomocdlasygnalisty.pl. Na
tej stronie mozesz takze otrzymac wstepng, darmowq
porade prawng w sprawie zgloszenia.




DODAWANIE POL FORMULARZA

Dodawanie pét na formularzu zgtoszeniowym

Mozesz dodac rozne pola (standardowe pole, pole wyboru,
tekst, link, liste, plik) i utozy¢ je we wtasciwej kolejnosci
korzystajac z metody drag-and-drop (przeciggnij i upusé).
Dostosuj formularz zgodnie z potrzebami Twojej organizacji.
Aby rozpoczgc kliknij ,,Dodaj nowe pole".

r © DODAJ NOWE POLE

Dodaj & POLE & POLE WYBORU TEKST LINK LISTE PLIK

Typ: Pole

G) Standardowe pole formularza umozliwiajgce wpisanie odpowiedzi na zadane pytanie, np. imie i nazwisko, adres e-mail. Mozesz zdecydowac
czy pole jest obowigzkowe do wypetnienia, aby wystaé zgtoszenie. Aby pole byto widoczne na formularzu, nalezy odpowiednio skonfigurowaé

jego ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak majg sie zachowywac pola na formularzu").

Nazwa pola

Podpowiedz

I&  Wypetnienie pola jest wymagane

ANULUJ

Uwaga! Po dodaniu nowego pola i ustawieniu go w prawidtowej
kolejnosci nie zapomnij zapisac¢ zmian korzystajac z tego przycisku:

B ZAPISZ ZMIANY POZYCJI

ustawienia E‘iygnanet



DODAWANIE POL FORMULARZA

Pole

Standardowe pole formularza umozliwiajgce wpisanie
odpowiedzi na zadane pytanie, np. imie i nazwisko, adres
e-mail. Mozesz zdecydowac czy pole jest obowigzkowe do
wypetnienia, aby wystac zgtoszenie. Aby pole byto widoczne
na formularzu, nalezy odpowiednio skonfigurowac jego
ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak majg sie zachowywa¢
pola na formularzu").

Dodaj & POLE 2 POLE WYBORU TEKST LINK LISTE PLIK

Typ: Pole

G) Standardowe pole formularza umozliwiajgce wpisanie odpowiedzi na zadane pytanie, np. imie i nazwisko, adres e-mail. Mozesz zdecydowac
czy pole jest obowigzkowe do wypetnienia, aby wystac zgtoszenie. Aby pole byto widoczne na formularzu, nalezy odpowiednio skonfigurowad

jego ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak majg sie zachowywaé pola na formularzu").

Nazwa pola

Podpowiedz

I Wypetnienie pola jest wymagane

ANULUJ

ustawienia ngnanet



DODAWANIE POL FORMULARZA

Pole wyboru (checkbox)

Lista opcji (np. zgdd) do zaznaczenia w formie checkboxdw.
Uzytkownik moze zaznaczy¢ jedng lub wiecej dostepnych
opcji, zgodnie z konfiguracjg formularza. Mozesz zdecydowacd
czy pole wyboru jest obowigzkowe do zaznaczenia, aby
wystac zgtoszenie. Aby pole byto widoczne na formularzu,
nalezy odpowiednio skonfigurowac jego ustawienia
(checkboxy "Wybierz, jak maja sie zachowywad pola na
formularzu").

TEKST LINK LISTE PLIK

vodel 4o

np: Pole wyboru

@ Lista opgji (np. zgéd) do zaznaczenia w formie checkboxéw. Uzytkownik moze zaznaczy¢ jedna lub wiecej dostepnych opciji, zgodnie z
konfiguracja formularza. Mozesz zdecydowac czy pole wyboru jest obowigzkowe do zaznaczenia, aby wystaé zgtoszenie. Aby pole byto
widoczne na formularzu, nalezy odpowiednio skonfigurowaé jego ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak maja sie zachowywaé pola na

formularzu").

Tekst przy polu wyboru

I Wypetnienie pola jest wymagane

ANULUJ

ustawienia E‘iygnanet



DODAWANIE POL FORMULARZA

Wyswietl tekst

Pole stuzgce do wyswietlania statego tekstu informacyjnego
na formularzu, np. instrukcji dla uzytkownika lub klauzuli etc.
Aby pole byto widoczne na formularzu, nalezy odpowiednio
skonfigurowac jego ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak
majg sie zachowywac pola na formularzu").

To pole jest edytorem tekstu. Oznacza to, ze mozesz
stosowac pogrubienie tekstu, kursywe, dodac obraz lub link
etc.

Dodaj 2 POLE 2 POLE WYBORU TEKST LINK LISTE PLIK

np: Wyswietl tekst

@ Pole stuzgce do wyswietlania statego tekstu informacyjnego na formularzu, np. instrukcji dla uzytkownika lub klauzuli etc. Aby pole byto
widoczne na formularzu, nalezy odpowiednio skonfigurowac jego ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak maja sie zachowywaé pola na

formularzu").

T —

il
il
=

B I S5 & T <

Tekst do wyswietlenia

ANULUJ

ustawienia ngnanet




DODAWANIE POL FORMULARZA

Wyswietl odnosnik (link)

Pole umozliwiajgce dodanie klikalnego linku do zewnetrznej
strony. Moze prowadzi¢ np. do regulaminu, polityki
prywatnosci lub dodatkowych materiatow informacyjnych.
Aby pole byto widoczne na formularzu, nalezy odpowiednio
skonfigurowac jego ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak
majg sie zachowywac pola na formularzu").

Dodaj 2 POLE 2 POLE WYBORU TEKST LINK LISTE PLIK

ryo: WysSwietl odnosnik

() Pole umozliwiajace dodanie klikalnego linku do zewnetrznej strony. Moze prowadzié np. do regulaminu, polityki prywatnosci lub dodatkowych

materiatéw informacyjnych. Aby pole byto widoczne na formularzu, nalezy odpowiednio skonfigurowaé jego ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak

majg sie zachowywac pola na formularzu").

Tekst ktory bedzie linkiem ‘

Adres strony www do ktérego ma kierowac link ‘

ANULUJ

ustawienia ngnanet



DODAWANIE POL FORMULARZA

Lista wyboru

Pole umozliwiajgce uzytkownikowi wybor jednej opcji z
rozwijanej listy. Mozesz zdecydowac czy wybranie elementu z
listy jest obowigzkowe, aby wystac zgtoszenie. Aby pole byto
widoczne na formularzu, nalezy odpowiednio skonfigurowac
jego ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak majg sie
zachowywac pola na formularzu").

DOdaj £ POLE & POLE WYBORU TEKST LINK LISTE PLIK

Typ: Lista wyboru

@ Pole umozliwiajace uzytkownikowi wybér jednej opcji z rozwijanej listy. Mozesz zdecydowaé czy wybranie elementu z listy jest obowigzkowe,

aby wystac zgtoszenie. Aby pole byto widoczne na formularzu, nalezy odpowiednio skonfigurowac jego ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak majg

sie zachowywac pola na formularzu®).

‘ Nazwa listy ‘

‘ Nowy element ‘

B Wypetnienie pola jest wymagane

ANULUJ

ustawienia ngnanet



DODAWANIE POL FORMULARZA

Plik

Pole umozliwiajgce dodanie pliku (np. PDF z regulaminem)
bezposrednio na formularzu. Uzytkownik moze pobraci
zapoznac sie z dokumentem bez koniecznosci przechodzenia
na zewnetrzng strone. Aby pole byto widoczne na
formularzu, nalezy odpowiednio skonfigurowac jego
ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak majg sie zachowywa¢
pola na formularzu").

Dodaj 2 POLE 2 POLE WYBORU TEKST LINK LISTE PLIK

Typ: Pllk

@ Pole umozliwiajace dodanie pliku (np. PDF z regulaminem) bezposrednio na formularzu. Uzytkownik moze pobraé i zapoznaé sie z
dokumentem bez koniecznosci przechodzenia na zewnetrzng strone. Aby pole byto widoczne na formularzu, nalezy odpowiednio skonfigurowaé

jego ustawienia (checkboxy "Wybierz, jak maja sie zachowywaé pola na formularzu®).

Nazwa pliku

WYBIERZ PLIK

ANULUJ

ustawienia ngnanet



LOGO FIRMY

Dodawanie logo na formularzy zgtoszeniowym.
Aby rozpoczgé wybierz ,logo firmy” w zaktadce ,ustawienia”.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY LOGO FIRMY STOPKA PDF LOGOWANIE

# 1 -] ‘ Logo firmy

@ Otwieranie

& 5 v B <« ~

Organizuj = Nowy folder

@l Pulpit »

< Pobrane »
&ygnanet

=] Dokumenty #
sygnanetBWc

B Obrazy »

> [ Ten komputer

MNazwa pliku:

#2

V| Pliki graficzne ~

'S net

Bezpieczny formularz do
wysytania zgtoszen

sygnanet.pl/kanalzewnetrzny

Opisz szczegbtowo zdarzenie lub problem, z ktérym chciat(a)bys

nas zapoznac.

Treéé zgioszenia

Zatgczniki

Brak zatgcznikow

I

ustawienia ﬁygnanet

A A+ A++
Twoje zgtoszenie i y eipr
bezpiecznie do odbiorcy (osoby wyznaczonej w naszej

firmie).

Potrzebujesz wigcej i jiw ie zg

2 > 7 7
sig 2 zasadami zgloszef w naszej firmie.

Jesli chcesz uzyskaé inne informacje na temat
sygnalizowania, wejdz na pormocdiasygnalisty.pl. Na
tej stronie mozesz takze otrzymaé wstepng, darmowgq
porade prawng w sprawie zgtoszenia.




STOPKA PDF

Zmiana stopki na pobieranych z systemu dokumentach
Aby rozpocza¢ wybierz ,stopka PDF” w zaktadce ,,ustawienia”
i edytuj wskazane pola.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY LOGO FIRMY STOPKA PDF LOGOWANIE

— Nazwa firmy:

Nazwa Twojej organizacii

— Adres:

Dane teleadresowe

Dodatkowe informacje: ‘

|

Strona1z1
Utworzono L -
za pomoca ﬁyg na net Nazwa Twojej organizacji
www.sygnanet.pl Dane teleadresowe

ustawienia ﬁygnanet




LOGOWANIE

Logowanie dwuetapowe (2FA)

Aby rozpocza¢ wybierz ,logowanie” w zaktadce ,,ustawienia”,
zaznacz ,witgcz logowanie dwuetapowe” i kliknij ,,zapisz”.
Jezeli aktywujesz logowanie dwuetapowe, kazdorazowo
podczas logowania do panelu odbiorcy, Sygnanet poprosi Cie
o podanie drugiego skfadnika, do ktorego masz dostep tylko
Ty. Drugi sktadnik — specjalny kod — otrzymasz na powigzany
z panelem odbiorcy adres email.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY LOGO FIRMY STOPKA PDF LOGOWANIE

Wigcz logowanie dwuetapowe

LAPISZ

Logowanie G net

Strona gtéwna | Sygnanet | Logowanie

Dzien dobry,
Twoj kod 2FA to: 238960

“ Masz pytania, watpliwosci lub uwagi? Jestesmy do Twojej dyspozycji:

kontakt@sygnanet.pl

w Pozdrawiamy,
Zaloguj sig Zespot Sygnanet

Nie masz konta firmowego? Rejestracja

imie.nazwisko@nazwaorganizacji.pl

Tu wprowadi kod 2FA wystany na Twoj mail

ustawienia E‘iygnanet
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